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Πληροφορίες: Γρ. Προμηθειών Δήμου Παλλήνης                       
Ταχ. Δ/νση: Ιθάκης 12, Γέρακας 
ΤΚ: 15344, NUTS: EL305 
Τηλέφωνο: 2106604617-682-704, fax: 210-6612965 
e-mail: promitheies@0156.syzefxis.gov.gr  
 
 

ΘΕΜΑ: Δημοσίευση Προκήρυξης Ανοικτού Δημόσιου Ηλεκτρονικού Διαγωνισμού για την υπηρεσία με τίτλο 
«ΑΜΟΙΒΗ ΓΙΑ ΤΗΝ Α. ΠΑΡΑΓΩΓΗ  ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ & ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ   Β. 
ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ  Γ. ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕΣΩ 
ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΩΝ (COURIER) Δ. ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ » για ένα 
έτος. 
 
ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ 
Ο Δήμος Παλλήνης, σύμφωνα με την υπ΄ αριθ. 283/2020 Απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής (ΑΔΑ: 
6Η2ΗΩΞΚ-ΞΘΣ), προκηρύσσει τον κάτωθι Ανοικτό Ηλεκτρονικό Διαγωνισμό (άρθρο 27 του ν. 4412/16): 
«ΑΜΟΙΒΗ ΓΙΑ ΤΗΝ Α. ΠΑΡΑΓΩΓΗ  ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΕΜΦΑΚΕΛΩΣΗ & ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΩΝ ΥΔΡΕΥΣΗΣ   Β. 
ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΗΣ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ  Γ. ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΜΕΣΩ 
ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΩΝ (COURIER) Δ. ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ» για ένα 
έτος προϋπολογιζόμενης δαπάνης 95.728,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ  24%. 
 
Αναλυτικά οι δεσμεύσεις σε βάρος των Κ.Α. του προϋπολογισμού του Φορέα: 

ΚΑ  ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  ΠΟΣΟ 2020  ΠΟΣΟ 2021  

Κ.Α. 00.6221.0014  

Αμοιβή  για τέλη αποστολής 

λογαριασμών ύδρευσης  (2020)  100,00 €  51.484,00 €  

Κ.Α. 00.6224.0007  

Ταχυμεταφορές για διακίνηση 

επιστολών και μικροδεμάτων 

(2020)  

100,00 €  2.380,00 €  

Κ.Α. 00.6221.0002  Ταχυδρομικά τέλη  100,00 €  30.900,00 €  

Κ.Α 00.6221.0013  

Φάκελοι με προπληρωμένο  (prepaid) 

ταχυδρομικό τέλος  
100,00 €  644,00 €  

Κ.Α. 25.6142.0037  

Αμοιβή για παραγωγή, εμφακέλωση και 

εκτύπωση  λογαριασμών ύδρευσης 

(2020)  

100,00 €  9.820,00 €  

Συνολική δέσμευση   500,00 €  95.228,00 €  

 
Η ανάθεση της υπηρεσίας θα πραγματοποιηθεί ως εξής:  

ΟΜΑΔΑ Α. . Παραγωγή – εκτύπωση – εμφακέλωση και αποστολή των λογαριασμών ύδρευσης του Δήμου προς 
τους οφειλέτες του, με  πρόβλεψη για ένα έτος την αποστολή 80.000 φακέλων. Η λεπτομερής διαδικασία που 
θα ακολουθείται για την παραγωγή-εκτύπωση-εμφακέλωση και αποστολή των δελτίων αναφέρεται στις 
τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης. Η δαπάνη της συγκεκριμένης υπηρεσίας προϋπολογίζεται στο ποσό των 
61.504,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%.. CPV:64112000-4 ταχυδρομικές υπηρεσίες που αφορούν 
επιστολές. CPV:79800000-2 Υπηρεσίες εκτύπωσης και συναφείς υπηρεσίες. 
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ΟΜΑΔΑ Β. Αποστολή της επιστολικής αλληλογραφίας του Δήμου. Η κατηγορία αυτή αφορά την καθημερινή 
αλληλογραφία (επιστολές και υπηρεσιακά έγγραφα) και τις ομαδικές αποστολές των υπηρεσιών του Δήμου 
Παλλήνης σε όλη την ελληνική επικράτεια. Η δαπάνη της συγκεκριμένης υπηρεσίας προϋπολογίζεται στο 
ποσό των 31.000,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%.  
CPV:64112000-4 ταχυδρομικές υπηρεσίες που αφορούν επιστολές. 
ΟΜΑΔΑ Γ. Αποστολή αλληλογραφίας μέσω ταχυμεταφορών (courier). Η δαπάνη της συγκεκριμένης 
υπηρεσίας προϋπολογίζεται στο ποσό των 2.480,00 € συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%. CPV:64112000-4 
ταχυδρομικές υπηρεσίες που αφορούν επιστολές. 
ΟΜΑΔΑ Δ. ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ. Αφορά φακέλους  11,4cm X 22,9 cm 

εσωτερικού. Η δαπάνη της συγκεκριμένης προμήθεια προϋπολογίζεται στο ποσό των 744,00 € 
συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%. CPV:64112000-4 ταχυδρομικές υπηρεσίες που αφορούν επιστολές  

 
       Ο κάθε υποψήφιος ανάδοχος δύναται να καταθέσει μόνο μία προσφορά η οποία μπορεί να περιλαμβάνει 
μία ή περισσότερες ή ακόμα και όλες τις ομάδες που αναφέρονται στον ενδεικτικό προϋπολογισμό. Η 
αξιολόγηση του οικονομικού σκέλους των προσφορών θα γίνει ξεχωριστά για κάθε μία ομάδα. Ο Δήμος 
μπορεί να αναθέσει την κάθε ομάδα σε διαφορετικό προμηθευτή. 

Η χρηματοδότηση της υπηρεσίας θα γίνει από ιδίους πόρους του Φορέα και θα κατανεμηθεί στα 
οικονομικά έτη 2018, 2019 και 2020. 
        Η προθεσμία εκτέλεσης των υπηρεσιών ορίζεται σε δώδεκα (12) μήνες ή μέχρι εξαντλήσεως των 
ποσοτήτων, αρχόμενης από την ημερομηνία ανάρτησης της υπογεγραμμένης από τα συμβαλλόμενα μέρη, 
σύμβασης στο ΚΗΜΔΗΣ (άρθρο 38, παρ.7 του Ν.4412/2016), με τμηματική αποστολή ανάλογα  με τις ανάγκες 
της υπηρεσίας. 
Ο Δήμος διατηρεί το δικαίωμα να απορροφά κατά τη διάρκεια της σύμβασης τις αναγκαίες ποσότητες εκ των 
ανωτέρω υπηρεσιών σύμφωνα με τις κάθε φορά διαμορφούμενες ανάγκες του, δεδομένης της αδυναμίας 
επακριβούς προσδιορισμού των αναγκών του ανά είδος και ποσότητα υπηρεσίας κατά τη διάρκεια της 
υλοποίησης της εργασίας αυτής, χωρίς όμως να υπερβαίνει το συνολικό ποσό του ενδεικτικού 
προϋπολογισμού ή της προσφοράς του αναδόχου.  
     Ως κριτήριο κατακύρωσης ορίζεται, η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά αποκλειστικά 
βάσει τιμής και επί του καθαρού ποσού και στο σύνολο όλων των υπηρεσιών για την εκτέλεση της υπηρεσίας 
των  ομάδων Α και Δ, ενώ το κριτήριο ανάθεσης για τις ομάδες Β και Γ είναι το μεγαλύτερο ποσό έκπτωσης 
στο σύνολο όλων  των υπηρεσιών ανά ομάδα. 
      Κάθε προσφορά συνοδεύεται υποχρεωτικά από εγγύηση συμμετοχής υπέρ του συμμετέχοντος για ποσό 
που θα καλύπτει το 2% της προϋπολογισθείσης αξίας χωρίς το Φ.Π.Α.  για κάθε ομάδα ειδών για την οποία 
κατατίθεται προσφορά σύμφωνα με τον ακόλουθο πίνακα: 

 

ΟΜΑΔΑ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΘΕΙΣΑ 

ΑΞΙΑ  

ΕΓΓΥΗΣΗ 

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ  

Α

  

49.600,00  992,00   

Β

  

25.000,00  500,00   

Γ

  

2.000,00  40,00  

Δ 600,00 0 

 

     Η εγγύηση συμμετοχής πρέπει να ισχύει τουλάχιστον για τριάντα (30) ημέρες μετά τη λήξη του χρόνου 
ισχύος της προσφοράς, άλλως η προσφορά απορρίπτεται.  
     Οι υποβαλλόμενες προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους οικονομικούς φορείς για διάστημα δώδεκα 
(12) μηνών από την επόμενη της διενέργειας του διαγωνισμού. 
Προσφορά η οποία ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο από τον ανωτέρω προβλεπόμενο απορρίπτεται. 
     Η διάρκεια της/των σύμβασης/ων, η οποία θα υπογραφεί με το μειοδότη που θα ανακηρυχθεί, θα είναι 
ένα έτος, σε όλη την διάρκεια της σύμβασης δεν επιτρέπεται η αναπροσαρμογή των τιμών. Χρόνος έναρξης 
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ισχύος εκτέλεσης της σύμβασης ορίζεται η ημερομηνία ανάρτησης της υπογεγραμμένης από τα 
συμβαλλόμενα μέρη, σύμβασης στο ΚΗΜΔΗΣ (άρθρο 38, παρ.7 του Ν.4412/2016). 
Δημοσιεύσεις: 

Το πλήρες κείμενο της Διακήρυξης καταχωρήθηκε στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων 
(ΚΗΜΔΗΣ).  

Το πλήρες κείμενο της Διακήρυξης καταχωρήθηκε ακόμη και στη διαδικτυακή πύλη του Ε.Σ.Η.ΔΗ.Σ.:  
http://www.promitheus.gov.gr, όπου η σχετική ηλεκτρονική διαδικασία σύναψης σύμβασης στην πλατφόρμα 
ΕΣΗΔΗΣ έλαβε Συστημικό Αύξοντα Αριθμό : 94863. 

Η προκήρυξη (περίληψη της παρούσας Διακήρυξης) όπως προβλέπεται στην περίπτωση 16 της παραγράφου 
4 του άρθρου 2 του Ν. 3861/2010, αναρτήθηκε στο διαδίκτυο, στον ιστότοπο http://et.diavgeia.gov.gr/ 
(ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΥΓΕΙΑ). 

Η Διακήρυξη θα καταχωρηθεί στο διαδίκτυο, στην ιστοσελίδα της αναθέτουσας αρχής, στη διεύθυνση (URL):   
http://www.pallini.gr στην διαδρομή: Νέα & Ανακοινώσεις ► Ανακοινώσεις. 

Ως καταληκτική ημερομηνία ηλεκτρονικής υποβολής προσφορών ορίζεται 09/09/2020, ημέρα Τετάρτη και 
ώρα 23:30. 
Η διαδικασία θα διενεργηθεί με χρήση της πλατφόρμας του Εθνικού Συστήματος Ηλεκτρονικών Δημοσίων 
Συμβάσεων (Ε.Σ.Η.Δ.Η.Σ.), η οποία είναι προσβάσιμη μέσω της Διαδικτυακής πύλης www.promitheus.gov.gr. 
Ως ημερομηνία ηλεκτρονικής αποσφράγισης του φακέλου «Δικαιολογητικά Συμμετοχής-Τεχνική 
Προσφορά» ορίζεται η 15/09/2020, ημέρα Τρίτη και ώρα 11:00 π.μ.  
 
 
 
                                                                                      Ο Δήμαρχος 
 
 
                                                                            ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ Η. ΖΟΥΤΣΟΣ                                                                                 
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