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Παλλήνη, 19.04.2022 
Αριθ. Πρωτ.: 10980 
ANAΡΤΗΤΕΟ ΣΤΟ ΜΗΤΡΩΟ 
 
ΠΡΟΣ: Το Τμήμα Προϋπολογισμού, 
Λογιστηρίου και Προμηθειών 

 

ΘΕΜΑ: ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΓΙΑ ΤΗ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑ ΤΩΝ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ 

ΤΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΤΩΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ (2022) 

 
Σας γνωρίζουμε ότι για την ορθή λειτουργία του Δημοτικού Συμβουλίου είναι απαραίτητη 
η τήρηση πρακτικών των συνεδριάσεών του (τακτικών και έκτακτων). Κατόπιν των 
ανωτέρω υποβάλουμε αίτημα για τη διενέργεια των διαδικασιών για την ανάθεση της 
υπηρεσίας τήρησης των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου του 

Δήμου Παλλήνης.  
Α. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ-ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 
Β. Κ.Α. Προϋπολογισμού: 00.6142.0004 με τίτλο «Αμοιβή για την τήρηση πρακτικών 
Δημοτικού Συμβουλίου (2022)» ποσού 9.500,00 € για το έτος 2022 και το υπόλοιπο ποσό 
των 3.575,80 € για το έτος 2023, ως πολυετή υποχρέωση. 

 CPV 79550000-4 : Υπηρεσίες δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και 
εκδόσεων με τη βοήθεια Η/Υ 

 
Γ. Λοιπά στοιχεία της προς ανάθεση υπηρεσίας: 
Ο χρόνος υποβολής των προσφορών θα ορισθεί με πρόσκληση που θα ακολουθήσει. Οι 
προσφορές μπορούν να υποβληθούν στο Γραφείο Πρωτοκόλλου Δήμου Παλλήνης. 
 
Η ανωτέρω υπηρεσία θα εκτελεσθεί με απευθείας ανάθεση σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 
4412/2016 «περί Δημόσιων Συμβάσεων Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 
2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν καθώς και των λοιπών διατάξεων που 
αναφέρονται αναλυτικά στην υπ’ αριθμ.25/2022 Μελέτη. 
 
 
Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ                                                              Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ       

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  
 
Χ. ΛΕΥΚΑΔΙΤΟΥ 
                Α. ΔΕΔΕ 
                                                                                      

Α/
Α 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ Μ.Μ 
ΠΟΣΟ- 
ΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑΔΟΣ 

ΟΛΙΚΗ 
ΔΑΠΑΝΗ 

1 Ηχογράφηση Υπηρεσία 30 60,00 € 1.800,00 € 

2 
Ηλεκτρονική Επεξεργασία – 
Επιμέλεια 

Τεμάχιο 3.600  1,90 € 6.840,00 € 

3 
Φωτοαντίγραφο πρακτικών 
105Χ40Χ 39 

  Τεμάχιο   28.800     0,05 €      1.440,00 € 

4 
Βιβλιοδεσία με θερμοκόλληση 
με χαρτόνι 160gr 

Τεμάχιο 240   0,50 €         120,00 € 

5 
Εγγραφή CD με αρχείο ήχου 
και αρχείο πρακτικών 

Τεμάχιο 60   2,00 € 120,00 € 

6 Δερματόδετοι τόμοι Τεμάχιο 5 45,00 € 225,00 € 

 Σύνολο    10.545,00 € 

 Φ.Π.Α 24%        2.530,80 € 

 Γενικό σύνολο    13.075,80 € 




